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1 Beskrivning av KFF-handliggningsprocessen

Syftet med detta dokument &r att ge en beskrivning av handldggningspro-
cessen for KFF-drenden med végledningar till handledningar och riktlinjer.

Dokumentet vander sig till handldggare av KFF-drenden vid Lantméteriet
och kommuner.
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1.1 Initiera KFF-drende

Aktiviteten omfattar de inledande momenten nér en forrattning ska hand-
laggas som ett KFF-drende enligt Checklista KFF-drende.

e Lantmiteriets personal konstaterar att det dr ett KFF-drende.

e Mitbestillning KFF-drende fylls i och skickas till kommunens
funktionsbrevldda. Mitbestéllningen ska innehadlla erforderliga in-
struktioner och information om den aktuella forrdttningen, samt ska
tydligt redovisa vilka arbetsmoment som ska utforas och vilka un-
derlag som ska levereras av kommunen.

e Kommunen tar emot och bekriftar bestillningen enligt den bekrf-
telsetid som framgdar av ABKFF.

1.2 Forbereda och utfora filtarbete

Aktiviteten omfattar arbetsmomenten vid forberedelser och utférande av
faltarbetet som kommunens lantmaéteriingenjor utfor enligt méatbestallning.

e Arkivforskning och plantolkning (om det ingar i bestdllningen)
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file://///lantm.intra.local/Data/Division_F/Divisionens%20Stab/FQFG/MBK_BE/KFF%20nytt%20avtal/1-%20Reviderat%20material%20januari%202016/Bilagor/Bilaga%202_Checklista%20KFF-ärende_20160201_ska%20åtgärdas.docx
https://www.lantmateriet.se/sv/Om-Lantmateriet/Samverkan-med-andra/Kommunsamverkan/kff-avtal/handlaggningsstod-och-riktlinjer/
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e Sakidgarkontakter
e Filtarbete (utstakning, markering, matning)

Erforderlig dialog mellan forrattningslantmétaren och kommunens lantma-
teriingenjor ar viktig under hela aktiviteten.

Som stdd och handledning finns dokumentet Handledning foérrattnings-

forberedande mitning.

De styrande krav som Lantmiteriet har pa utférandet beskrivs i Kravdoku-
ment forrattningsférberedande mitning.

1.3 Kartarbete och leverans av DFU

Aktiviteten omfattar kartarbete for framstéllning av matskiss eller forratt-
ningskarta samt férberedande redigeringar av registerkartan. Aktiviteten
omfattar &ven kommunens leverans av DFU (digitalt forrattningsunderlag)
till Lantmateriet och fakturering.

DFU
(zin)
// \
\
LA POl Matskiss Forrattnings- KFF-redovisning
vektorformat beskrivning karta (Tiff)
. (Pdf) (text)
(enl DFU-version) || (text)
inkl teknisk
beskrivning

I DFU ingar foljande delar:
e Kartfiler i vektorformat.
e Punktbeskrivning som textfil.

e Mitskiss i PDF-format eller forrattningskarta i Tiff-format, inklusive
Teknisk beskrivning (géller i de fall kommunen framstéller forratt-
ningskartan).

e KFF-redovisning som textfil.

Innehallet i DFU forklaras ndrmare i dokumentet Beskrivning av DFU.
Gallande DFU-versions specifikationer framgér av sédrskild dokumentation,
DFU-versionsbeskrivning.

Efter leveransen av DFU sker fakturering se dokument KFF Fakturerings-
rutiner.
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https://webgisintern.lantm.intra.local/portal/apps/MapSeries/index.html?appid=bb68ba6111ae4840b77bd7dafa1c345d
https://webgisintern.lantm.intra.local/portal/apps/MapSeries/index.html?appid=bb68ba6111ae4840b77bd7dafa1c345d
https://webgisintern.lantm.intra.local/portal/apps/MapSeries/index.html?appid=bb68ba6111ae4840b77bd7dafa1c345d
https://webgisintern.lantm.intra.local/portal/apps/MapSeries/index.html?appid=bb68ba6111ae4840b77bd7dafa1c345d
https://www.lantmateriet.se/sv/Om-Lantmateriet/Samverkan-med-andra/Kommunsamverkan/kff-avtal/aktuell-dfu-version/
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1.4 Registrering och aterforing

Aktiviteten omfattar Lantmdteriets beslutsfas med registrering av drendet i
Fastighetsregistret (text- och kartdel) samt efterfcljande dterforing till kom-
munen.

Uppritta beslutshandlingar med stod av DFU for att meddela for-
rattningsbeslut och avsluta forrattningen.

Registrera i Fastighetsregistret.

Aterforing i form av underrittelse till kommunen om drendenum-
mer, aktnummer och registreringsdatum sker genom mail fran for-
rdttningslantmaétaren.

Kommunen anvédnder Arken for dtkomst av den arkiverade forrétt-
ningsakten.

2 Framgéngsfaktorer

En snabb, effektiv och rittssiker handlidggning av KFF-drenden forutsétter
ett framgdngsrikt samarbete mellan handldggarna pa Lantmaéteriet och
KFF-kommunerna. Darfor dr det viktigt att:

anvanda och folja dokumentet, Checklista KFF-arende och appli-
kationen for Mitkartbestillning,

lantmiteriets personal gor en tydlig och korrekt ifylld métbestall-
ning,

kommunens lantmateriingenjor sétter sig in i drendet och vilka at-
gdrder som ska ske inom ramen for faltarbetet,

lantmiteriets personal och lantméteriingenjoren har en 6ppen dia-
log och omgdende loser eventuella fragetecken infor och under falt-
arbetet,

arbetsmomenten utfors enligt Handledning forrattningsforbere-
dande mitning,

utforandet uppfyller de krav som listas i Kravdokument forratt-
ningsforberedande mitning,

enhetligt arbetssétt och dvriga relevanta handbodcker samt riktlin-
jerna for leveransen av DFU atfoljs,

KFF-métning utfors av kommunens lantmdteriingenjorer som klarar
kompetenskraven for KFF-handldggning, det vill siga kommunens
lantmateriingenjor har grundldggande métningsteknisk fardighet
samt darutover erforderliga KFF-specifika kunskaper och fardig-
heter inom forrattningsmétning och filtarbete.
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Handledningar for KFF-arenden

3.1 Specialutformade

Beskrivning av DFU

Checklista KFF-drende

DFU-versionsbeskrivning

Ekonomisk hantering av forrattningar med markering i efterhand inkl KFF
Exempel leveransmejl

Exempel mitskiss

Exempel punktbeskrivning
Granspunktsbeteckning

Handledning forrattningsfoérberedande métning
KFF Faktureringsrutiner

KFF-redovisning

Kravdokument forrattningsforberedande métning
Mitbestallning KFF-drende

3.2 Generella

Handbok for GEOSECMA Lantmaéteri
EA Faltarbete

EA Forréttningskarta

Handbok FBL

Handbok Registerkarta
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